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Allgemeines 
 
 

 
Der View er ermöglicht Ihnen, einfach und schnell Ersatzteil- 
und Serviceinformationen aufzurufen. 
Alle Ersatzteil- und Serviceinformationen stehen auf einen Blick 
zur Verfügung – von der Abbildung und Bestellnummer bis hin 
zur Dokumentat ion – w ie z.B. Reparatur- und 
Wartungsanleitung. 
Benötigte Ersatzteile können direkt aus dem Ersatzteilkatalog 
angefragt werden. 
 

 

 
 

• Aktuelle Internet-Brow ser 
Zum Beispiel MS Internet Explorer ab 8, Mozilla Firefox, System-
Brow ser von iOS und Android. 
Einschränkung: IE darf  nicht im Kompatibilitätsmodus laufen. 

• Nat ive SVG-Darstellung: 
MS Internet Explorer ab Version 11 Neueste Versionen von 
Mozilla Firefox, Microsoft  Edge, Google Chrome, Opera, iOS 
Safari – in diesen können jedoch Einschränkungen auftreten. 

• HTTP- bzw . HTTPS-Zugang zum Web-Server (Port  80 bzw . 443) 
• Bildschirmauflösung 1024 x 768 oder größer 
• Sofern im Katalog Dokumente integriert  sind (PDF, XVL, XML, 

AVI, etc.) müssen im verw endeten Internet-Brow ser geeignete 
View er zur Anzeige dieser Datenformate vorhanden sein. Zur 
Anzeige von PDF-Dateien w ird ein Adobe Reader ab Version 9 
oder der in neueren Firefox-Versionen integrierte PDF-View er 
benöt igt . 

• Für die Nutzung des Katalogs müssen "Sitzungscookies"  
zugelassen sein. 

• Für die Nutzung einiger Funkt ionen, w ie Speichern von 
Benutzereinstellungen und Warenkörben, müssen "Cookies von 
Erstanbietern"  zugelassen sein. 

• Microsoft  Edge: Window s 10 Brow ser "Microsoft  Edge"  zeigt 
keine 3D-Daten (3D XVL, 3DVIA) und Flash-Player-Animationen 
an. Act iveX-Schnit tstelle w urde nicht von Microsoft  imple-
mentiert . Empfehlung: IE verw enden 

Systemvoraussetzungen 

Produktbeschreibung 
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Geben Sie in die nachfolgende Adresse im Brow ser ein:  
 
https://teepack-ersatzteilkatalog.docware.de/shop 
 
Im Login-Fenster geben Sie Ihren Benutzernamen und das 
Passw ort ein und drücken anschließend den Button “ Login” . 
Die Zugangsdaten erhalten Sie auf Anfrage von Teepack. 
 
Beim ersten Aufruf müssen Sie die Nutzungsbedingungen, 
die Ihnen separat per E-Mail zugestellt  w urden, bestät igen. 
 
Je nach Konfigurat ion der Zugangsdaten kann es notw endig 
sein das Sie Ihr Passw ort ändern müssen. Folgen Sie den 
Anw eisungen und ändern Sie Ihr Passw ort. 

 
 

   
 

. 

Katalog starten 

https://teepack-ersatzteilkatalog.docware.de/shop
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1 Menüleiste 
2 Buttonleiste 

Wechsel zw ischen den Fenstern ’Teilekatalog’ , 
’Dokumentation’ , ’Suche’  und ’Bestellung’ . 

3 Werkzeugleiste 
4 Schnellsuche 

Nach Ausw ahl des Bereichs, in dem gesucht w erden soll, kann 
der Suchbegrif f eingegeben w erden. 

5 Baugruppenbaum 
Spiegelt  die Baugruppenstruktur w ieder. 

Hauptfenster des Katalogs 
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6 Zeichnungsfenster 
Anzeige der Baugruppenzeichnung/en, Graf iken, Fotos etc. 
Einblenden eines Flyers beim Berühren einer Posit ionsnummer. 
Verschieben einer gezoomten Ansicht mit  gedrückter linker 
Maustaste. Der Mauszeiger nimmt die Form einer Hand an. 

 

 
7 Zoomfunktionen mit Auswahlfenster 

 

 
 

Das Auswahlfenster ist  über das Symbol  ein- bzw . 
ausblendbar. 
Neben Plus- bzw . Minussymbol ist der Zoom per Slider 
(Schieber) stufenlos regulierbar. 
Der zu betrachtende Zeichnungsausschnit t  – dargestellt  als 
rotes Rechteck – kann individuell verschoben werden. 

8 Stückliste 
Selekt ion eines Stücklisteneintrages markiert  die entsprechende 
Posit ionsnummer auf der Zeichnung und umgekehrt. 

9 Allgemeine Infos 
Informationen zum selekt ierten Art ikel. 
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10 Sprachschalter 
Ausw ahl der Sprache, in welcher die Bedienoberfläche, der 
Kata- log bzw. die Dokumentat ion angezeigt werden. 
Katalogkennung 
Die Ident if ikat ion Ihres Katalogs w ird unten links in der 
Statusleiste angezeigt. 
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Datei 
Programm beenden   Dieser Befehl beendet den View er und schließt den Katalog. 

 
Ansicht   

Teilekatalog   Das Fenster ’Teilekatalog’  zeigt die Baugruppen mit 
Zeichnungen/ Grafiken und Stücklisten an. 

Dokumentation  Das Fenster ’Dokumentat ion’  zeigt die Kapitelstruktur mit  
den darin enthaltenen Dokumenten an. Der entsprechende 
View er öffnet das selekt ierte Dokument. 
Voraussetzung: Der/die relevante/n View er (z.B. Adobe Reader) 
müssen installiert  sein. 

Bestellung  Im Fenster ’Bestellung’  geben Sie die Bestellangaben und 
Adressen für die Bestellung ein. Der Warenkorb w ird 
automatisch durch die Aufnahme von Art ikeln aus dem 
Teilekatalog ausgefüllt. 

Suche  Das Fenster ’Suche’  gliedert  sich in ’Suche im Teilekatalog’ , 
’Suche in der Dokumentation’  und ’Kombinierte Suche’  (Suche 
über alles). Hier geben Sie die Suchbegriffe ein. Das 
Suchergebnis w ird im unteren Fensterteil angezeigt. 

 
 
 

Drucken 
Aktuelle Zeichnung   Die angezeigte Zeichnung w ird gedruckt. 

Aktuellen 
Zeichnungsausschnitt 

Der angezeigte Zeichnungsausschnit t  w ird gedruckt. 

Aktuelle Stückliste   Die angezeigte Stückliste w ird gedruckt. 
Aktuelle Zeichnung und 

Stückliste 
Alle Zeichnungen und 

Stückliste 

Die angezeigte Zeichnung und aktuelle Stückliste werden 
gedruckt. 
Gehören zur Stückliste mehrere Zeichnungen ist  dieses Menü 
ausführbar. 

 
Datenaustausch 

Export Notizen   Sofern im Katalog Notizen existieren, können diese ins Datei- 
system ausgegeben w erden (siehe „ Notizen“ ). 

Import Notizen   Notizen können aus dem Dateisystem eingelesen w erden, 
w obei vorhandene Notizen beibehalten w erden (siehe 
„ Notizen“ ). 

Menüleiste 
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Optionen  
 

Sprache   Die verfügbaren Sprachen für Bedienoberf läche, Katalog 
und Dokumentat ion w erden zur Auswahl angezeigt. 

E-M ail-Optionen   Für das Versenden der Bestellung per E-Mail ist  es notwendig, 
die E-Mail-Optionen zu konfigurieren. 

Aktualisiere 
Benutzereinstellungen 

 
 

Automatischer Wechsel 
zum Preview 

Mit  Erhalt  einer neuen Katalogversion können Sie die Benutzer- 
einstellungen aktualisieren. Ihre bisherigen Einstellungen für 
Filter und Adressen w erden durch die Einstellungen der neuen 
Katalogversion aktualisiert . 
Bei Aktivierung w erden die Zeichnungen der selekt ierten Bau- 
gruppe in der Übersicht (Miniaturansicht) angezeigt, 
vorausgesetzt mehrere Zeichnungen gehören zur Baugruppe: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ein Doppelklick auf eine Zeichnung zeigt diese im gesamten 
Zeichnungsfensters an. 
Ein Akt ivieren der Miniaturansicht stellt  erneut alle Zeichnungen 
in der Übersicht dar. 
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Hilfe  
 

Inhalt   Die Hilfe zum Katalog w ird gestartet. Alternat iv drücken Sie 
die Taste F1. 

Systeminformationen   Im Katalog können Sie beispielsw eise für Supportzwecke 
Informationen über Ihren Rechner abrufen und bei Bedarf in 
eine Datei speichern. 

Info über   Es w erden Informationen zur Firma Docw are GmbH, dem 
Herstel- ler und Eigentümer der PARTS-PUBLISHER Produkte, 
Katalogkennung, Datenbankversion, View erversion und Lizenz- 
informationen angezeigt. 

 
 

 
Beim Berühren eines Werkzeugs w ird dessen Bedeutung 
eingeblendet: 

 

 
Bedeutung der einzelnen Werkzeuge (siehe „ Im Katalog“ ). 

Werkzeugleiste 
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Folgende Symbole können in der ersten Spalte der Stückliste 
erscheinen. Die Symbole ’Zusatzinformationen’ , 
’Dokumentation’  und ’Bestellen’  können alternat iv als Button 
dargestellt  sein. 

   Doppeltes Zahnrad 
symbolisiert  eine Baugruppe. 

   Zahnrad  
symbolisiert  ein 
Teil. 

   Zusatzinformationen 
öffnet den Dialog ’Zusatzinformationen’. 

   Bestellen 
visualisiert  Bestellbarkeit  der Art ikel und nimmt selekt ierte/n Artikel 
in den Warenkorb auf. 

   Dokumentat ion 
visualisiert  Dokumentat ion zu Baugruppe bzw . Bauteil. 

   Not izen 
kennzeichnet Vorhandensein von Notizen zu Bauteil/Baugruppe/ 
Zeichnung/Dokument. 

 
 
 

 
 

Zeichnungsfenster und 
Stückliste: 

Bestellen 
Aufnehmen des selekt ierten Art ikels in den Warenkorb. 
Kopieren 
Die angezeigte Zeichnung bzw . Elemente der Stückliste können 
kopiert  w erden, sofern die Kopierfunktion seitens des Katalogliefe- 
ranten freigeschaltet  w urde. 
Notizen bearbeiten 
Zur angezeigten Zeichnung/Grafik und Stückliste können Notizen 
erzeugt w erden. 

Stückliste:   Suche in Stückliste 
Innerhalb der Spalten der angezeigten Stückliste kann gesucht 
w erden. 
Teil in Zeichnung fokussieren 

Selekt ieren eines Stücklisteneintrages und Aufruf dieses 
Befehls hebt die Posit ionsnummer auf der Zeichnung rot 
hervor und vergrößert  gleichzeitig die Zeichnung auf 200%: 
Zusatzinformationen 

Der Anw ender erhält  in einem Dialog weitere Informationen, 
die nicht in der Stückliste bzw . Zeichnungen angezeigt 
w erden. 

Popup-Menüs in Zeichnungsfenster und Stückliste 

Symbole in der Stückliste 
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Drucken 
Die angezeigte Stückliste kann gedruckt werden. 
Verwendung 
Die Verw endung informiert  über den/die Einbauort/e des 
ausgew ählten Art ikels, d.h. in w elcher/n Baugruppe/n der 
selektierte Art ikel enthalten ist . 
Filter für Spalte 

 

 
Eine Pfeilspitze neben der Spaltenüberschrift  symbolisiert, dass 
die Spalte gefiltert  w erden kann. Der Klick auf die Pfeilspitze 
öffnet ein Ausw ahlmenü mit  allen Werten dieser 
Stücklistenspalte. Entsprechenden Wert selekt ieren. Die 
Selekt ion von < kein>  zeigt alle Werte w ieder an. 

 
 

i  Generell können alle Spalten alphanumerisch sort iert  w erden. 
Ein Klick auf die Spaltenüberschrift  sortiert  die Spalte. 

 

Aktualisieren 
Die Daten der Stückliste w erden erneut aus der Datenbank 
gelesen. 

Zeichnung:   Ausschnitt wählen 
Zum Definieren des Zeichnungsausschnitts ziehen Sie mit  der 
linken Maustaste ein Rechteck auf. Der Ausschnit t  w ird beim 
Loslassen automatisch vergrößert. 
Zeichnung an Fensterbreite anpassen 
Die Zeichnung w ird zentriert  und vollständig angezeigt. 
Drucken 
Die angezeigte Zeichnung/Zeichnungsausschnitt  kann gedruckt 
w erden. 

Baugruppenbaum:   Aktualisieren 
Die Daten des Baugruppenbaums w erden erneut aus der 
Datenbank gelesen. 
Kopieren 
Der markierte Baugruppeneintrag kann kopiert  w erden, sofern die 
Kopierfunktion seitens des Kataloglieferanten freigeschaltet w urde. 
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Einstellungen 
 
 

 
Bedienoberf läche, Katalogdaten und Dokumentation können Sie 
jew eils in einer der zur Auswahl stehenden Sprachen anzeigen. 

1. Rufen Sie in der Menüleiste Optionen |  Sprache 
auf. Der Dialog ’Sprachumschaltung’  w ird 
angezeigt: 

 
2. Wählen Sie die gewünschte Sprache für Bedienoberf läche, 

Datenbank und Dokumentat ion und bestätigen Sie mit  OK. 
Die Sprachumschaltung w ird sofort  w irksam. 

 
 

i   Der Katalog startet  künftig mit  der von Ihnen gew ählten Sprache. 
 

 

Alternativ können Sie den Sprachschalter (in der Statuszeile) 
benutzen. Diese Sprachumschaltung gilt  nur w ährend der 
aktuellen Session. 

Sprache für Bedienoberfläche 
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Falls mehr als eine Zeichnung zu einer Baugruppe gehört, 
w erden bei Selekt ion dieser Baugruppe die Zeichnungen 
in der Übersicht (Miniaturansicht) angezeigt (siehe 
„ Optionen“ ). 

Automatischer Wechsel zum Preview 
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Navigieren 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Baugruppenbaum 
Zeichnung 
Stückliste 

 
 
 
 

Nach Starten des Katalogs wird dieser im Fenster ’Teilekatalog’  
angezeigt. Die Bezeichnung Teilekatalog kann unterhalb oder 
rechts neben dem Symbol stehen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Das Fenster ist  so aufgebaut, dass links die Baugruppenstruktur 
als Baumansicht und daneben die Zeichnung und Stückliste der 
selektierten Baugruppe zu sehen sind. 

 
Navigieren im 

Baugruppenbaum via 
Cursortasten 

 
Rechte Cursortaste: 
Geschlossene Ebene im Baugruppenbaum selektieren und 
rechte Cursortaste betätigen. Die Baugruppen einer Ebene 
t iefer werden angezeigt. 

Im Katalog 
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Linke Cursortaste: 
Geöffnete Baugruppe selektieren und linke Cursortaste 
betät igen. Die Baugruppe w ird geschlossen. 
Cursortaste nach oben bzw. nach unten: 
Navigieren durch die angezeigten Baugruppen. 

    Doppelklick auf das Baugruppen-Symbol in der Stückliste 
springt in der hierarchischen Struktur eine Ebene t iefer. 

   Einträge mit  dem Teile-Symbol repräsent ieren Artikel/Teile 
ohne w eitere hierarchische Ebenen. 

    Doppelklick auf eine Baugruppen-Positionsnummer in der 
Zeichnung springt zum Inhalt  dieser Baugruppe. 

   Selektieren von Baugruppe/Teil in der Stückliste hebt die 
Positionsnummer auf der Zeichnung rot hervor. Umgekehrt 
hebt die selekt ierte Posit ionsnummer auf der Zeichnung den 
Art ikel in der Stückliste hervor: 

 

 
Mehrfachauswahl in 

der Stückliste 
 
 

Teil in Zeichnung 
fokussieren 

Linke Maustaste +  < STRG> - bzw . < SHIFT> -Taste 
ermöglichen eine Mehrfachausw ahl in der Stückliste. 
Gleichzeit ig w erden die entsprechenden Positionsnummern auf 
der Zeichnung rot markiert . 
Selektieren eines Teils/Baugruppe in der Stückliste und 
betät igen von Teil in Zeichnung fokussieren (Popup-Menü) 
hebt die Posit ionsnummer auf der Zeichnung rot hervor und 
vergrößert gleichzeit ig die Zeichnung auf 200% . 
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Zoomfunktionen mit 
Auswahlfenster 

Siehe „ Hauptfenster des Katalogs“ . 
 

Ausschnitt wählen 
Ziehen Sie mit  der linken Maustaste ein Rechteck auf. 
Der Ausschnit t  w ird beim Loslassen automatisch vergrößert. 
Zeichnung an Fensterbreite anpassen 
Die Zeichnung w ird zentriert  und vollständig angezeigt. 
Übersicht springt zum Anfang des Katalogs. 
Aktiver Doppelpfeil nach oben springt im Baugruppenbaum in 
die jew eils höhere Ebene. 
Die Doppelpfeile blättern zur vorherigen bzw. nächsten 
Baugruppe innerhalb der gleichen Ebene. 
Die beiden Pfeile blättern zw ischen mehreren Zeichnungen zu 
einer Baugruppe (sofern vorhanden). 
Zurück bzw. Vor führt  die navigierten Schritte erneut aus. 

 
 

Baugruppenbaum (Baugruppenstruktur) aus- bzw. einblenden. 
Anordnung der Stückliste unterhalb oder rechts neben der 
Zeichnung. 
Alle Zeichnungsblätter in der Übersicht 
Bei Aktivierung w erden die Zeichnungen der selekt ierten Bau- 
gruppe in der Übersicht (Miniaturansicht) angezeigt, 
vorausgesetzt mehrere Zeichnungen gehören zur Baugruppe. 
Alle Zeichnungsblätter einer Ebene tiefer 
Bei Aktivierung w erden alle Zeichnungsblätter der Baugruppen 
angezeigt, die sich in der Hierarchie eine Ebene unter der selek- 
t ierten Baugruppe befinden. 
Nur Bauteile der aktuellen Zeichnung anzeigen 
Ohne Aktivierung w erden alle Artikel in der Stückliste angezeigt 
– auch die Teile bzw. Baugruppen, deren Posit ionsnummern 
nicht mit  der Zeichnung verlinkt sind (gelber Hintergrund): 

 

 
Bei Aktivierung w erden nur die Artikel in der Stückliste 
angezeigt, deren Positionsnummern mit  der Zeichnung verlinkt 
sind. 
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Beispiel 
’Pos. 70, ’Pos. 90’ , ’Pos. 100’  w erden nicht mehr angezeigt: 

 

 
    Hotspots anzeigen 

Per Voreinstellung ist  das Werkzeug akt iviert . Ein Klick auf das 
Werkzeug blendet die farbigen Hotspots auf der Zeichnung aus. 

   Zusatzinformationen 
Der Dialog ’Zusatzinformationen’  w ird eingeblendet. Hier 
können Sie w eitere Informationen ablesen (siehe 
„ Zusatzinformationen” ). 

      Plus bzw. Minuszeichen im Baugruppenbaum öffnet/schließt 
die Ebene (Hierarchie). 
Gleiches erfolgt beim Doppelklick auf einen Eintrag im 
Baugruppenbaum. 

 
 

Mit  der Funkt ion ’Schnellsuche’  kann der zu suchende Artikel 
direkt neben der Werkzeugleiste eingegeben werden 
(siehe „ Schnellsuche“ ). 
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Betätigen Sie den Button Dokumentation, w ird das Fenster 
mit  den Dokumentat ionen (Wartungshandbuch, 
Reparaturanleitung, Serviceunterlagen etc.) geöffnet: 

 

 
 

Kapitelbaum   Im linken Fensterteil ist  die Struktur der Dokumentat ion (Kapitel 
mit  den Dokumenten) zu sehen. 

Ansicht der Dokumente   Im rechten Fensterteil w ird das selekt ierte Dokument angezeigt. 
Symbole im Kapitelbaum   Das Buchsymbol kennzeichnet das Kapitel, das Dokumenten- 

symbol das Dokument. Gleichzeitig können w eitere Symbole 
zur Kennzeichnung integriert  sein. 

In der Dokumentation 
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Suche 
 
 

 
Für die Schnellsuche im Katalog bef inden sich unterhalb der 
Buttonleiste zwei Felder: 

 

 
1. Zuerst w ählen Sie im rechten Feld den Bereich aus, in 

dem gesucht w ird. 

2. Im linken Feld geben Sie den Suchbegriff  ein. 

Wildcards in 
Eingabefeldern 

Das Wildcard-Verhalten w ird vom Lieferanten des Katalogs 
konf iguriert. 
Entw eder w ird der eingegebene Suchbegrif f automatisch durch 
Wildcards ergänzt (Sie brauchen keine Wildcards einzugeben) 
oder der eingegebene Suchbegriff  w ird exakt gesucht (Sie 
können Wildcards eingeben). 
Folgende Wildcards können Sie verw enden: 
*  steht für beliebig viele Zeichen. 
? steht für ein beliebiges Zeichen. 

3. Zum Starten des Schnellsuche Eingabetaste (< ENTER> -

Taste) drücken oder Lupe   anklicken. 

4. Bei mehreren Treffern per Pfeiltasten zum nächsten bzw. 
vorherigen Treffer springen. 

 

 
 

 

i  Der eingegebene Suchbegriff w ird automatisch in das 
betreffende Fenster der Suche übertragen und das 
Suchergebnis aufgelistet. 

 
 

Schnellsuche 
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Suche 
 

 

 

 
1. Betätigen Sie den Button Suche, um das Fenster zur Suche 

im Teilekatalog zu öffnen. 
 

 
2. Geben Sie in einem oder mehreren Suchfeldern 

entsprechende Suchbegriffe ein. 
Wildcards (siehe „ Schnellsuche“ ). 

3. Im Feld ‘Suche in‘  können Sie angeben, ab w elcher 
Maschine/ Ebene/Baugruppe die Suche erfolgt. 

Klicken Sie auf den Button  und selektieren Sie im Dialog 
‘Wählen Sie die gewünschte Baugruppe‘  den entsprechenden 
Eintrag. Per Voreinstellung w ird der gesamte Katalog 
durchsucht. 

4. Suche starten anklicken, zeigt das Suchergebnis an. 
 

 
 

Teile-/Baugruppensuche 
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Suche 
 

 

 

5. Auf den gewünschten Treffer doppelklicken. Der 
Art ikel w ird im Teilekatalog hervorgehoben. 
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Suche 
 

 

 

 
Enthält  eine Stückliste sehr viele Einträge, können Sie mit  dieser 
Funkt ion in den Spalten der angezeigten Stückliste suchen. 

1. Das Popup-Menü der Stückliste (rechte Maustaste) aufrufen und 
Suche in Stückliste wählen. 

2. Im Dialog ’ In Stückliste suchen’  den/die entsprechenden 
Such- begriff/e eingeben. 

 

 
3. Suche starten anklicken. 

Der erste gefundene Treffer w ird in der Stückliste hervorgehoben. 

4. Weitersuchen anklicken. 
Mit  Weitersuchen springen Sie immer zum nächsten Treffer 
in dieser Stückliste. Sind keine weiteren Treffer vorhanden, 
ist  Weitersuchen ausgegraut dargestellt. 

5. Schließen beendet den Suchvorgang. 

Suche innerhalb einer Stückliste 
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Suche 
 

 

 

 
Alphanumerisch sortieren: 

1. In die betreffende Spalte der Überschriftenzeile klicken. 
Anhand dieser Spalte w ird die Stückliste auf- bzw . absteigend 
neu sort iert . 
Filtern: 

 
   Das Filtern einer Stücklistenspalte setzt voraus, dass die 

betreffende Spalte in der Überschriftenzeile eine Pfeilspitze 
links neben dem Text enthält. 

1. Auf die Pfeilspitze klicken und im Menü den gewünschten 
Eintrag selekt ieren. 

2. Alternativ im Eingabefeld einen Wert eingeben – 
eventuell Wildcards verw enden. 

 
   Die Stückliste w ird entsprechend gef iltert und die Pfeilspitze 

orange dargestellt . 
 

3. Zum Wiederherstellen aller Stücklistenzeilen auf die orange 
Pfeil- spitze klicken und < kein>  selektieren. 
Alle Daten werden angezeigt und die Pfeilspitze w eiß dargestellt . 

Stücklistenspalte sortieren/filtern 
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1. Betätigen Sie den Button Suche und öffnen Sie die 

Registerkarte ‘Suche in der Dokumentation‘ . 
 

 
2. Geben Sie in den Suchfeldern entsprechende Suchbegriffe ein. 

Suche nach   Mit der hier eingegebenen Zeichenkette werden die Texte der 
Dokumente durchsucht. 
Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf das Fragezeichen zeigen, wer- 
den mögliche Steuerzeichen aufgelistet, die in der Zeichenkette 
verw endet w erden können. 

 
Suche in   Im Feld ‘Suche in‘  können Sie angeben, ab welchem Kapitel 

die Suche erfolgt. 

Klicken Sie auf den Button  und selektieren Sie im Dialog 
‘Wählen Sie das gewünschte Kapitel‘  den entsprechenden 
Eintrag. Per Voreinstellung w ird die gesamte Dokumentat ion 
durchsucht. 

3. Suche starten anklicken, zeigt das Suchergebnis an. 
 

 

Suche in der Dokumentation 
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Suche 
 

 

 

4. Auf einen Treffer doppelklicken. 
Das Dokument w ird geöffnet und die gefundene Zeichenkette 
hervorgehoben. 

 

 
5. Bei mehreren Treffern per Pfeiltasten zum nächsten bzw. 

vorherigen Treffer springen. 
 

 

i  Ab Adobe Reader X w erden die Fundstelle im Fensterteil 
‘Erw eiterte Suche‘  angezeigt. 
Ein Klick auf die Fundstelle markiert  diese auf der Dokumenten- 
seite. 
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Suche 
 

 

 

 
1. Betätigen Sie den Button Suche und öffnen Sie die 

Registerkarte ‘Kombinierte Suche‘. 
 

 
2. Suchbegriff  im Feld ‘Suche nach‘  eingeben. 

In den Feldern ‘Suche in ...‘  die Ebene angeben, ab der 
gesucht w ird. 

3. Suche starten anklicken. 
Der eingegebene Suchbegriff w ird in den Bereichen gesucht, die 
vom Lieferanten des Katalogs freigeschaltet sind. In der Regel in 
den Bereichen, die als Registerkarten in der Suche zur Verfügung 
stehen. 

 

 
 

    Das Zahnrad zeigt an, dass es sich bei diesem Treffer um ein 
Teil/Baugruppe handelt . 

   Das Buchsymbol zeigt an, dass sich der Suchbegriff  in einem 
Dokument befindet. 

Doppelklick auf ein Suchergebnis springt in den Katalog oder das 
Dokument. 

Kombinierte Suche 
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Drucken aus dem Katalog 
 

 

 
 
 

Drucken aus dem Katalog 
 
 

 
Aus dem Katalog können die/der angezeigte 
Zeichnung, 
Zeichnungsausschnitt , 
Stückliste oder 
Zeichnung/en mit  
Stückliste gedruckt 
w erden. 

1. Entsprechende Baugruppe im Baugruppenbaum selektieren. 

2. In der Menüleiste Drucken aufrufen und den 
entsprechenden Eintrag selekt ieren. 
Die Druckvorschau w ird angezeigt: 

 

 
 

   Klicken Sie auf das Druckersymbol wird der Dialog ‘Drucken‘  
geöffnet und Sie können Zeichnung und Stückliste ausdrucken. 
Zeichnung und Stückliste w erden auf getrennten Seiten 
gedruckt. 

Drucken der aktuellen Zeichnung und/oder Stückliste 
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Drucken aus dem Katalog  
 

Zum Vergrößern bzw. Verkleinern der Ansicht verwenden Sie die 
Lupensymbole. 
Über die Pfeilsymbole können Sie zw ischen Zeichnung und 
Stücklistenseiten vor und zurück blättern bzw. zum 
Anfang/Ende der Druckvorschau springen. 
Schließen führt  Sie zurück zum Katalog. 

3. Gehören zu einer Baugruppe mehrere Zeichnungen, in der 
Menü- leiste Drucken |  Alle Zeichnungen und Stückliste 
aufrufen. 
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Bestellen / Anfragen 
 

 

Generell können Sie derzeit  keine Bestellung direkt tät igen. Sie 
erzeugen eine Anfrage, die bei uns im Haus geprüft  w ird. 
Daraufhin erhalten Sie von uns ein Angebot. 

 
 

 

 
Für jede neue Bestellung (Warenkorb und Bestelldaten) können 
die Adressen für Empfänger, Besteller sow ie Rechnungs- und 
Lieferadresse def iniert w erden. 

 
 

Sind keine Adressen vorgegeben, definieren Sie die Adressen 
als Vorgabe für alle weiteren Bestellungen. 

 
 

1. Betätigen Sie den Button Bestellung. 
 

 
2. Im linken Fensterbereich Vorgaben anklicken. 

Der Dialog ‘Vorgabeadressen neue Bestellung‘  w ird angezeigt. 

3. Entsprechende Registerkarte/n öffnen und Adressen 
hinzufügen, ändern bzw . löschen. 
In jeder Registerkarte links das Kontrollkästchen für die Adresse 
aktivieren, die per Voreinstellung verwendet w erden soll. 

Adressen definieren 
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In der Regel kann jeder Artikel, aus Stückliste oder Suchergeb- 
nis bestellt  werden. Es sei denn, der Art ikel ist  einzeln oder 
gene- rell nicht bestellbar. 

    Die Bestellbarkeit  w ird durch das Warenkorbsymbol visualisiert . 

   Anstelle des Warenkorbsymbols kann eine Schalt f läche 
integriert  sein. 

 
 

Bei Beenden des Katalogs bleiben nur dann die verschiedenen 
Warenkörbe mit  Bestellangaben, Besteller und Empfänger 
erhalten, w enn der Katalog installiert w urde. 

 
 

1. Zum Aufnehmen eines Artikels in den Warenkorb Waren- 
korbsymbol bzw . Schalt f läche Bestellen anklicken. Alternat iv 
im Popup-Menü der Stückliste Bestellen aufrufen. 

Mehrfachauswahl   Für die Ausw ahl von mehr als einem Art ikel linke Maustaste 
+  

< STRG> - bzw. < SHIFT> -Taste drücken. 
Sind die betreffenden Artikel selektiert , Warenkorbsymbol 
anklicken. 

2. Bei einer erstmaligen Bestellung klicken Sie in diesem Dialog auf 
Neue Bestell-Liste anlegen. 

 

 
 

Warenkorb selektieren    Nach erneutem Start  des Katalogs w ird beim Aufnehmen eines 
Art ikels in den Warenkorb dieser Dialog w ieder angezeigt. 
Neue Bestell-Liste anlegen 
Zum vorhandenen Warenkorb w ird ein w eiterer hinzugefügt 
und der selektierte Art ikel in diesen neuen Warenkorb 
aufgenommen. In aktuelle Bestell-Liste einfügen 
Der Art ikel w ird in den vorhandenen Warenkorb aufgenommen. 
Weitere Warenkörbe bei laufendem Katalog hinzufügen 
siehe „ Neuen Warenkorb anlegen“ . 

Artikel in den Warenkorb aufnehmen 
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3. Im Dialog ‘Bestellfelder und Bestellmenge bearbeiten‘  bei 
Bedarf die Bestellmenge ändern. 

 

 
Bei Mehrfachausw ahl von Artikeln w ird dieser Dialog 
w iederholt  pro Artikel eingeblendet. 
OK anklicken. 
Der Art ikel w ird in den Warenkorb aufgenommen und das Fenster 
Bestellung angezeigt. 
Das Vervollständigen der Bestelldaten ist  im folgenden Kapitel 
erläutert. 
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Bestellangaben  
 

1. Betätigen Sie den Button Bestellung, um das Fenster mit  
dem Warenkorb und den Bestellangaben zu öffnen. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Vervollständigen Sie die Bestellangaben. 

Einträge bearbeiten   Zum Ändern der Bestellmenge eines selektierten Artikels 
Aktuellen Eintrag bearbeiten anklicken. 
Zum Entfernen eines selektierten Art ikels aus dem Warenkorb 
Aktuellen Eintrag löschen anklicken. 

Bestellung fertig stellen 
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Warenkorb in Excel 
öffnen 

Im Fenster Bestellung auf einen Warenkorbeintrag zeigen und 
im Popup-Menü Warenkorb in Excel öffnen aufrufen. Der Inhalt 
des Warenkorbs (Textfelder) w ird in Excel angezeigt – ohne 
Spaltenüberschriften und Bilder. Diese Funkt ion setzt Microsoft  
Excel voraus. 

Weitere Bestelldaten   Füllen Sie die weiteren Bestelldaten oberhalb des 
Warenkorbs aus. 

Zwischen Bestellungen 
blättern 

Das Feld ‘Warenkorb‘  enthält ein Menü mit  fort laufenden Num- 
mern. Jeder Nummer ist  ein Warenkorb mit  den entsprechenden 
Bestelldaten zugeordnet. 

Warenkorb löschen   Im Feld ‘Warenkorb‘  den zu löschenden Warenkorb selektieren. 
I m linken Fensterteil Löschen  anklicken. 
Die Meldung “ Möchten Sie den aktuellen Warenkorb löschen“  
mit  Ja bestätigen. Der Warenkorb einschließlich 
Bestellangaben w ird entfernt. 
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Adressen des aktuellen Warenkorbs 
1. Öffnen Sie die Registerkarte ‘Adressen‘. 

In der Regel ist/sind die Adresse/n definiert  
(siehe „ Adressen definieren“ ). 

2. Sind Adressfelder für den aktuellen Warenkorb leer, 
unvollständig oder falsch, Ändern anklicken und die Adresse 
eingeben. 

3. Alternativ Auswahlliste anklicken und vorhandene 
Adressen edit ieren bzw. neue hinzufügen. 

4. Entsprechen Liefer- und Rechnungsadresse der 
Bestelladresse Kontrollkästchen Wie Bestelladresse 
aktivieren. 

 
 

i  Bei akt iviertem Kontrollkästchen Wie Bestelladresse, w ird bei 
Änderung der Adresse des Bestellers gleichzeit ig die Liefer- 
bzw . Rechnungsadresse geändert. 

 
 

5. Entsprechen Liefer- bzw . Rechnungsadresse nicht der 
Bestelldresse, Kontrollkästchen Wie Bestelladresse 
deaktivieren. Ändern anklicken und entsprechende Adresse 
eingeben. 
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Die Bestellung kann gedruckt, per E-Mail versendet oder ins 
Dateisystem export iert w erden. 

 
Bestellung drucken  

 
Das Fenster Bestellung ist  geöffnet. 

1. Im linken Fensterteil Drucken 
anklicken. Die Druckvorschau w ird 
angezeigt. 

2. Zum Ausdrucken der aktuellen Bestellung Druckersymbol  
anklicken. 
Der/die lokal eingerichtete/n Drucker können ausgew ählt werden. 
In der Druckvorschau stehen die gleichen Werkzeuge w ie in der 
Druckvorschau von Zeichnung/Stückliste zur Verfügung 
(siehe „ Drucken der aktuellen Zeichnung und/oder Stückliste“ ). 

 

Bestellung per E-Mail versenden 
Nach Einstellen der E-Mail-Optionen (siehe 
„ Bestellung per E-Mail“ ), kann die Bestellung versendet 
w erden. Das Fenster Bestellung ist  geöffnet. 

1. Im linken Fensterteil E-Mail versenden anklicken. 
Ihr ausgewähltes E-Mail-System w ird gestartet und zeigt 
die aktuelle Bestellung an. 

2. Bestellung versenden. 
 

Bestellung exportieren 
Die aktuelle Bestellung kann in das Dateisystem gespeichert  
w erden. 
Das Fenster Bestellung ist  geöffnet. 

1. Im linken Fensterteil Exportieren anklicken. 

2. Pfad und Dateiname angeben und Speichern anklicken. 
Die Bestellung w ird in das angegebene Verzeichnis gespeichert . 

Bestellung versenden 
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Es können beliebig viele Warenkörbe mit  unterschiedlichen 
Adressen oder den gleichen Adressen erzeugt w erden. 

1. Im linken Fensterteil Neu anklicken. 
Ein neuer, leerer Warenkorb w ird angezeigt. Im Feld 
‘Warenkorb‘  steht die nächste Nummer für die Bestellung: 

 

 
2. Nehmen Sie die gew ünschten Artikel im hinzugefügten 

Warenkorb auf und ergänzen Sie die Bestelldaten. 

3. Zum Blättern zw ischen den Bestellungen selekt ieren Sie 
die entsprechende Nummer im Feld ‘Warenkorb‘ . 

Neuen Warenkorb anlegen 
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